
Mẫu 03/KHNH 

Số hiệu: HD-PTT-KHMTCL2018 Lần soát xét: 01 Ngày hiệu lực: 01/09/2018 Trang  1/6 

TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM KỸ THUẬT 
THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 
PHÒNG TRUYỀN THÔNG 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

TP. Hồ chí Minh, ngày 01 tháng 10  năm 2018 

MỤC TIÊU CHẤT LƯỢNG 
VÀ KẾ HOẠCH THỰC HIỆN MỤC TIÊU CHẤT LƯỢNG NĂM HỌC 2018-2019 

Chủ đề năm học: “Sáng tạo thông qua học theo dự án - Innovation through Project - Based Learning” 

TT MỤC TIÊU CỤ THỂ KẾT QUẢ  
THỰC HIỆN 

KẾ HOẠCH  
THỰC HIỆN 

THỜI GIAN  
THỰC HIỆN 
(Tháng/năm) 

MINH 
CHỨNG  

DỰ KIẾN 

CHỈ 
ĐẠO 

NGƯỜI 
THỰC 
HIỆN BẮT 

ĐẦU 
KẾT 

THÚC 
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) 

I  CÔNG TÁC QUẢN TRỊ ĐẠI HỌC 

1  

Tổ chức sinh hoạt phổ 
biến các mục tiêu chất 
lượng năm học của Nhà 
trường và đơn vị 

 Sơ kết từng HK. 
 100% CBVC của đơn 

vị tham gia 

Phòng tổ chức cuộc 
họp triển khai công 
tác của đơn vị vào đầu 
mỗi học kỳ 

09/2018 
02/2019 

10/2018 
02/2019 

Biên bản cuộc 
họp, website 

Nguyễn 
Nam Thắng CBVC đơn vị 

Đưa các nhiệm vụ 
trọng tâm, MTCL 
từng học kỳ của đơn 
vị lên website 

10/2018 02/2019 

Tổng kết và đánh giá 
kết quả hoạt động 
trong báo cáo sơ 
kết/tổng kết của đơn 
vị 

02/2019 
07/2019 

03/2019 
08/2019 

2  Tham gia tổng kết việc rà 
soát hệ thống văn bản 

“Danh mục văn bản quản 
lý - quản trị nhà trường” 

Thực hiện theo kế 
hoạch của Nhà trường 12/2018 08/2019 “Danh mục văn 

bản quản lý - 
Nguyễn 
Nam Thắng 

Nguyễn Nam 
Thắng 
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TT MỤC TIÊU CỤ THỂ KẾT QUẢ  
THỰC HIỆN 

KẾ HOẠCH  
THỰC HIỆN 

THỜI GIAN  
THỰC HIỆN 
(Tháng/năm) 

MINH 
CHỨNG  

DỰ KIẾN 

CHỈ 
ĐẠO 

NGƯỜI 
THỰC 
HIỆN BẮT 

ĐẦU 
KẾT 

THÚC 
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) 

quản lý - quản trị hiện 
hành (theo từng lĩnh vực 
hoạt động) của trường và 
đề xuất “Danh mục văn 
bản quản lý - quản trị nhà 
trường” cần hiệu chỉnh. 

liên quan đến đơn vị được 
hiệu chỉnh. 

quản trị nhà 
trường” liên 
quan đến đơn 
vị được hiệu 
chỉnh (nếu có). 

3  Tổ chức các buổi phát tin 
trên Kênh UTE TV 04 bản tin 

Lập kế hoạch 09/2018 10/2018 MTCL 

Nguyễn 
Nam Thắng CBVC đơn vị 

Tổ chức thực hiện 11/2018 07/2019 Hình ảnh, 
video 

Tổng kết và đánh giá 07/2019 08/2019 
Báo cáo tổng 
kết năm học 
của đơn vị 

4  
Quan hệ và khai thác 
thông tin đăng tải trên các 
Báo, Đài 

150 tin, bài/năm học 

Lập kế hoạch 09/2018 09/2018 Kế hoạch 

Nguyễn 
Nam Thắng Lê Việt Tiên 

Tổ chức thực hiện 10/2018 07/2019 Hình ảnh, tin, 
bài 

Tổng kết và đánh giá 07/2019 08/2019 
Báo cáo tổng 
kết năm học 
của đơn vị 

5  Quản trị website (tiếng 
Việt và tiếng Anh) 

Đăng tải 150 tin tức, bài 
trên website tiếng Việt và 
50 tin tức, bài trên website 
tiếng Anh 

Lập kế hoạch 09/2018 10/2018 
Hình ảnh, tin, 
bài 

Nguyễn 
Nam Thắng 

Trương Thị 
Kim Ngân 

Tổ chức thực hiện 11/2018 07/2019 

Tổng kết và đánh giá 07/2019 08/2019 

II  CÔNG TÁC CƠ CẤU TỔ CHỨC VÀ NHÂN SỰ 

1  

Tham gia hoàn thiện cơ 
cấu tổ chức, các nhân sự 
chủ chốt của Nhà trường 
trong nhiệm kỳ mới. 

Bản mô tả chức năng 
nhiệm vụ của đơn vị, vị trí 
việc làm của các chức 
danh trong đơn vị. 

Theo kế hoạch của 
Phòng TCHC 12/2018 08/2019 

Bản mô tả chức 
năng nhiệm vụ 
của đơn vị, vị 
trí việc làm của 

Nguyễn 
Nam Thắng CBVC đơn vị 
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TT MỤC TIÊU CỤ THỂ KẾT QUẢ  
THỰC HIỆN 

KẾ HOẠCH  
THỰC HIỆN 

THỜI GIAN  
THỰC HIỆN 
(Tháng/năm) 

MINH 
CHỨNG  
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(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) 

các chức danh 
trong đơn vị 

2  

Tham gia tổng kết 5 năm 
thực hiện quản lý theo 
KPIs và hoàn thiện các 
quy định đánh giá KPIs; 
hoàn thiện cơ chế, chính 
sách quản lý CBVC. 

Báo cáo Tổng kết 5 năm 
thực hiện quản lý theo 
KPIs của PMO 

Theo kế hoạch của 
Phòng TCHC 09/2018 08/2019 

- Báo cáo  
- Biên bản họp 
đơn vị 

Nguyễn 
Nam Thắng CBVC đơn vị 

3  
Tuyển dụng nhân sự theo 
cơ cấu tổ chức của Phòng 
đã được phê duyệt 

- 01 chuyên viên kỹ thuật; 
- 01 đạo diễn. 

Theo KH tuyển dụng 
của trường 09/2018 07/2019 

- Văn bản đề 
xuất 
- Quyết định 
tuyển dụng 
(nếu có) 

Nguyễn 
Nam Thắng 

Nguyễn Nam 
Thắng 

4  

Tổ chức các Nhóm cộng 
tác viên để thu thập tin tức 
và thực hiện công tác 
truyền thông, tổ chức sự 
kiện 

 
- Nhóm cộng tác viên lấy 
tin tức, tuyên truyền cổ 
động 
- Nhóm cộng tác viên ghi 
hình, live-stream 
- Nhóm CTV biên tập hậu 
kỳ 
- Nhóm CTV thiết kế, 
dựng cảnh 
- Nhóm CTV phục vụ hội 
trường 
 
 
 

 
Tuyển Cộng tác viên 

 
10/2018 

 
11/2018 

 
Danh sách 

Nguyễn 
Nam Thắng 

Lê Việt Tiên, 
Hà Văn Hùng 
Phạm Khoa 
Thành 

Tổ chức hoạt động 11/2018 07/2019 Hình ảnh 

Tổng kết và đánh giá 07/2019 08/2019 
Báo cáo tổng 
kết năm học 
của đơn vị 
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TT MỤC TIÊU CỤ THỂ KẾT QUẢ  
THỰC HIỆN 

KẾ HOẠCH  
THỰC HIỆN 

THỜI GIAN  
THỰC HIỆN 
(Tháng/năm) 

MINH 
CHỨNG  

DỰ KIẾN 

CHỈ 
ĐẠO 

NGƯỜI 
THỰC 
HIỆN BẮT 

ĐẦU 
KẾT 

THÚC 
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) 

III  CÔNG TÁC TUYỂN SINH, ĐÀO TẠO, NGƯỜI HỌC      

1  

Tham gia chuẩn bị đưa 
vào triển khai đề án đổi 
mới mô hình đào tạo 
UTEx tiếp cận với giáo 
dục khai phóng và mở. 

 Chuẩn bị cho tuyên 
truyền Lễ Khai trương 
UTEx trong học kỳ 1; 

 Tham gia chuẩn bị 
Studio cho UTE-X để 
tổ chức đào tạo thí 
điểm vào học kỳ 2, 
năm học 2018-2019. 

Lập kế hoạch 09/2018 11/2018 Biên bản họp 

Nguyễn 
Nam Thắng 
 

Lê Việt Tiên 
Trương Thị 
Kim Ngân 
Hà Văn Hùng 
 

Tổ chức thực hiện 12/2018 08/2019 Hình ảnh, 
website 

Báo cáo kết quả thực 
hiện 08/2019 08/2019  

2  Tham gia công tác tư vấn 
tuyển sinh năm 2018 

 Thực hiện 05 clip giới 
thiệu về Trường, Khoa 

 Thực hiện 15 clip giới 
thiệu, quảng bá về các 
ngành nghề đào tạo 

 Tham gia tổ chức các 
chương trình tư vấn 
hướng nghiệp trực 
tuyến 

Lập kế hoạch 09/2018 11/2018 Danh sách clip 

 
Nguyễn 
Nam Thắng 
 

Lê Việt Tiên 
Hà Văn Hùng 

Tổ chức thực hiện 12/2018 08/2019 

Hình ảnh 
Báo cáo kết quả thực 
hiện 08/2019 08/2019 

3  
Thực hiện truyền hình trực 
tiếp các hoạt động của nhà 
trường 

 Thực hiện 100 buổi 
truyền hình trực tiếp 
các hoạt động của 
trường 

Lập kế hoạch 09/2018 10/2018 
Danh sách link 
các buổi truyền 
hình trực tiếp 

 
Nguyễn 
Nam Thắng 
 

Hà Văn Hùng 
Lê Việt Tiên 
Trương Thị 
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TT MỤC TIÊU CỤ THỂ KẾT QUẢ  
THỰC HIỆN 

KẾ HOẠCH  
THỰC HIỆN 

THỜI GIAN  
THỰC HIỆN 
(Tháng/năm) 

MINH 
CHỨNG  

DỰ KIẾN 
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NGƯỜI 
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ĐẦU 
KẾT 

THÚC 
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) 

Tổ chức thực hiện 10/2018 08/2019 

Hình ảnh, 
website 

Kim Ngân 

Báo cáo kết quả thực 
hiện 08/2019 08/2019 

IV  CÔNG TÁC NGHIÊN CỨU KHOA HỌC VÀ QUAN HỆ QUỐC TẾ      

1  

Tham gia tổ chức Hội nghị 
quốc tế Công nghệ xanh 
và Phát triển bền vững lần 
IV. 

 Mời báo đài 
 Viết tin, bài 
 Truyền hình trực tiếp 

Lễ khai mạc 
 Quay phim, chụp ảnh 

tư liệu 

Theo Kế hoạch của 
trường 11/2018 01/2019 Hình ảnh, 

website 
Nguyễn 
Nam Thắng 

Lê Việt Tiên, 
Hà Văn Hùng 
Trương Thị 
Kim Ngân 
 

V  CÔNG TÁC ĐẢM BẢO CHẤT LƯỢNG       

1  

Tham gia chuẩn bị đánh 
giá ngoài theo AUN-QA 
03 CTĐT vào tháng 
12/2018 

 Hiệu chỉnh phim giới 
thiệu về Trường 

 Cập nhật website tiếng 
Anh của Trường 

 Chuẩn bị chương 
trình/kịch bản các buổi 
lễ và dẫn chương trình 

 Thiết kế backdrop - 
bandroll -poster 

Theo kế hoạch của 
trường 12/2018 01/2019 Hình ảnh, 

website 

Nguyễn 
Nam Thắng 
 

Lê Việt Tiên, 
Hà Văn Hùng 
Phạm Khoa 
Thành 
Trương Thị 
Kim Ngân 
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TT MỤC TIÊU CỤ THỂ KẾT QUẢ  
THỰC HIỆN 

KẾ HOẠCH  
THỰC HIỆN 

THỜI GIAN  
THỰC HIỆN 
(Tháng/năm) 

MINH 
CHỨNG  

DỰ KIẾN 

CHỈ 
ĐẠO 

NGƯỜI 
THỰC 
HIỆN BẮT 

ĐẦU 
KẾT 

THÚC 
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) 

 Quay phim/chụp hình 
các ngày ĐGN 

 Viết bài đưa tin sự 
kiện. 

 Mời báo, đài 

VI  CÔNG TÁC TÀI CHÍNH VÀ CƠ SỞ VẬT CHẤT      

1  
Thực hiện rà soát, sắp xếp 
khu làm việc theo định 
hướng 5S. 

 Thực hiện các bảng 5S 
cho toàn trường 

 Triển khai thực hiện 
sắp xếp văn phòng làm 
việc theo định hướng 
5S. 

Lập kế hoạch thực 
hiện 10/2018 11/2018 Hình ảnh 

Nguyễn 
Nam Thắng 
 

CBVC đơn vị 
Tổ chức các hoạt 
động 11/2018 06/2019 

Biên bản họp Tổng kết rút kinh 
nghiệm 06/2019 

 
06/2019 

 Người biên soạn   Người xem xét  Người phê duyệt 

 

 

 Trương Thị Kim Ngân Nguyễn Nam Thắng PGS. TS. Đỗ Văn Dũng 


